
Ziel

Sie melden ein Projekt an und erhalten das eTwinning-Teilnahmesiegel.

Die wesentlichen Schritte 

1.	 Partnerschaft gemeinsam beschreiben
2.	 Projekte registrieren
3.	 Meine Projekte verwalten

1.	 Partnerschaft gemeinsam beschreiben
Zur Registrierung Ihres Projekts müssen Sie folgende Angaben machen: 

Titel des Projekts
Kurzbeschreibung des Projekts
Kommunikationssprache(n)
Alter der Schülerinnen und Schüler
Anzahl der teilnehmenden Schülerinnen und Schüler
Themenbereiche
Zu verwendende Werkzeuge
Ziele
Arbeitsprozesse
Erwartete Ergebnisse 

Geben Sie bitte zu allen oben genannten Aspekten Auskunft. Formulieren Sie Ihre Beschreibung so 
präzise und einfach wie möglich. Damit kann Ihr Projekt auch als Inspiration für andere eTwinner 
dienen und Ihnen die Präsentation innerhalb und außerhalb Ihrer Schule erleichtern.

Sie sollten Ihre Projektbeschreibung als eine gegenseitige Verpflichtung der Schulen betrachten, 
die mit der Anmeldung Ihrer Partnerschaft „offiziell“ wird. Damit legen Sie die Basis für ein 
erfolgreiches eTwinning-Projekt.

Sie können den Text in jeder europäischen Sprache verfassen. In Englisch lässt sich die Beschreibung 
allerdings leichter einem größeren Publikum zugänglich machen. Hier ein Beispieltext für eine 
Anmeldung in Deutsch mit den wesentlichen Angaben.

→
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	 Tipp 
eTwinning ist unbürokratisch. 
Die gemeinsame Projektbe-
schreibung ist für Sie das 
einzige „offizielle“ Dokument, 
das Ihre Partnerschaft 
beschreibt. Bereiten Sie diese 
sorgsam vor – sie ist die Basis 
Ihrer Zusammenarbeit.

→
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Titel: Kunstprojekte in der Grundschule

Schule A: Grundschule Bismarckschule Friedrichsthal (Germany)

Schule B: Szkoła Podstawowa nr 2 w Trzebnicy (Poland)

Sprache: Deutsch

Themenbereiche: Kunst, Geografie, Geschichte, fächerübergreifend

Werkzeuge:
Chat, E-Mail, Forum, Andere Software (Powerpoint, Video, Bilder und 
Zeichnungen), Virtuelle Lernumgebungen

Kurzbeschreibung:

Die Partnerschaft der beiden Schulen soll den SchülerInnen Gelegenheit 
geben sich gegenseitig vorzustellen und einander kennen zu lernen. Wir 
berichten über Klassenraumgestaltung und Schulhausverschönerung, 
suchen gemeinsam einen Künstler aus, tauschen Bilder, Zeichnungen und 
Plakate aus. Das Verständnis für andere Kulturen soll angebahnt werden.

Alter der Schüler 
und Schülerinnen:

9 bis 11

Ziele:

Aufbau einer Partnerschaft. Verständnis für andere Kulturen. Gemein-
samkeiten, Ähnlichkeiten, Unterschiede feststellen. Gegenseitige 
Wertschätzung der künstlerischen Arbeit. Kennenlernen verschiedener 
Kommunikationswerkzeuge.

Arbeitsprozess:

Anfertigung des persönlichen Steckbriefs in Word. Internetrecherche über 
verschiedene Künstler, Präsentationen in Power Point. Treffen im virtuellen 
Klassenzimmer und Vorstellung der künstlerischen Arbeiten. Übersenden 
von Fotos des Klassenraums und Schulgebäudes, gemeinsame Ausstel-
lung beider Schulen mit den angefertigten Arbeiten.

Voraussichtliche 
Ergebnisse:

Verständnis für fremde Länder und deren Lebensweisen bekommen, 
Entgegenwirken von eventuell übernommenen Vorurteilen, Wertschätzung 
und Anerkennung der angefertigten Arbeiten zu erfahren und dadurch 
Motivation und Begeisterung zu steigern, Umgang mit verschiedenen 
IKT-Werkzeuge erfahren, bereits vorhandene Computerfertigkeiten durch 
„learning by doing“ zu verbessern Evtl. Aufbau einer persönlicher Freund-
schaft über den Projektzeitraum hinaus

43



3 Finden  |  Partnerschaft registrieren

2.	 Projekte registrieren
Die Registrierung eines eTwinning-Projekts ist denkbar einfach. Stimmen Sie zunächst mit Ihrer 
Partnerschule ab, wer von Ihnen das gemeinsame Projekt anmelden soll. 

Voraussetzung
Bevor Sie ein neues Projekt gründen und bei eTwinning registrieren können, müssen Sie die 
gewünschte Lehrkraft in Ihre Kontaktliste aufnehmen (Kapitel 3.2 „Kontakt aufnehmen“).

Schritt 1
Gehen Sie zu der Seite Meine Projekte (Bild 1) in Ihrem eTwinning-Desktop und klicken Sie auf Ein 
neues Projekt erstellen (1a).

Schritt 2
Damit wird automatisch Ihre Kontaktliste (Bild 2) geöffnet. Wählen Sie daraus die Person aus, mit 
der Sie das Projekt durchführen wollen (2a). Beschreiben Sie nun (2b) Ihr Projekt entsprechend der 
oben genannten Punkte und klicken Sie abschließend auf die Schaltfläche Abschicken. 

	 Tipp 
Das eTwinning-Teilnahme
siegel steht dafür, dass Sie 
und Ihre Schule  innovativ 
sind. Wenn Sie darüber hin-
aus Ihre Qualität anerkennen 
lassen wollen, sehen Sie im 
Kapitel 6 „Anerkennen“ nach.

→

	 Tipp 
Bereiten Sie die Informationen 
zur Registrierung mit Ihrer 
Partnerschule gemeinsam in 
einem separaten Dokument 
vor. So lässt sich das Online-
Formular einfach durch Kopie-
ren und Einfügen ausfüllen.

→

Bild 1:
Ein neues Projekt anmelden

1a

Bild 2:
Kontakt für die Projektregistrierung 
auswählen

2b

2a
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Schritt 3
Die ausgewählte Person wird im Feld Meine Benachrichtigungen auf der Startseite ihres 
eTwinning-Desktops über die Registrierung informiert und bestätigt die Teilnahme an dem Projekt, 
das Sie angelegt haben.

Schritt 4
Sobald die Partnerlehrkraft dem Projekt zugestimmt hat, werden die Daten an die jeweiligen 
Nationalen Koordinierungsstellen von eTwinning weitergeleitet, die die Anmeldung prüfen und 
sicherstellen, dass die Personen einer Schule bzw. einem Kindergarten ihres Landes angehören. In 
der Regel erhalten Sie und Ihre Partnerschule innerhalb von maximal sieben Arbeitstagen eine 
Bestätigung Ihrer Partnerschaft. Erst wenn beide Projektgründer bestätigt wurden, ist die Partner-
schaft gültig und der Zugang zum TwinSpace möglich. Mit dem TwinSpace können Sie nun in Ihrem 
Projekt gemeinsam arbeiten (Kapitel 4 „Projekt planen“ und Kapitel 5.3 „Projekt durchführen“).

Nach der erfolgreichen Registrierung Ihres Projekts erhalten Sie das eTwinning-Teilnahmesiegel, 
eine Auszeichnung für europäische Projektarbeit und Aushängeschild für Ihre Schule. Das Siegel 
ist unter Meine Projekte (Bild 3) durch einen Klick auf das Symbol zugänglich. Sie können es 
auf Ihrem Computer speichern und für Dokumente, Präsentationen und die Webseite Ihrer Schule 
verwenden. 

3.	 Meine Projekte verwalten 
Nicht nur die Neuanmeldung, sondern auch die gesamte Administration von Projekten erfolgt über 
die Seite Meine Projekte (Bild 3). 

Sie gelangen über diese Seite zu dem zugehörigen TwinSpace und Projekttagebuch Ihres 
Projekts. Außerdem können Sie hier jederzeit die Projektbeschreibung aktualisieren (editieren), 
die Zugangsrechte der Partner verwalten und neue Partnerschulen hinzufügen.

Bild 3:
Meine Projekte

3a

3b

3c

	 Tipp 
Nutzen Sie Ihr eTwinning-
Siegel, um auf Ihr Projekt 
aufmerksam zu machen!

→
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Es ist jederzeit möglich, weitere Schulen (als gleichberechtigte Partner) in Ihr Projekt einzubinden 
(sofern diese bei eTwinning angemeldet sind). Klicken Sie dazu auf Neue Partnerschule(n) 
hinzufügen (3a) und wählen Sie anschließend die gewünschte Schule aus der Liste aus (4a).  
Auch hier gilt: Nur wer in der Kontaktliste erscheint, kann als weiterer Projektpartner aufgenommen 
werden. Klicken Sie abschließend auf Partner hinzufügen (4b).

Entscheiden Sie, ob Sie neue Partnerschulen als Mitglied oder als Administrator einbinden 
möchten: Letztere haben dieselben Rechte wie Projektgründer und können somit neue Mitglieder 
einladen, löschen und das Projekttagebuch verwalten. Über die Schaltfläche Partner verwalten 
(3b) können Sie den Status auch nachträglich ändern, so dass beim Ausscheiden einer Projektgrün-
derin bzw. eines Projektgründers eine andere Person die Administration übernehmen kann.

Mit einem Klick auf das Symbol können Projektmitglieder aus Projekten gelöscht werden. Bitte 
tun Sie dies in jedem Fall nur in Absprache mit den verantwortlichen bzw. betroffenen Personen.

Bild 4:
Neue Partnerschule zu einem Projekt 
hinzufügen

4b

4a

Bild 5:
Projektpartner verwalten

46



3 Finden  |  Partnerschaft registrieren

Praxis : 
So einfach ist es,  

die Partnerschaft zu besiegeln …

„Der eTwinning-Desktop macht es leicht, 
mit einer europäischen Schule schnell und 
unbürokratisch eine Partnerschaft einzu-
gehen. Dabei kann man auch mehrere Part-
nerschaften eingehen, um den Unterricht zu 

→ bereichern. Ohne die Internetplattform wäre 
ein Austausch mit den anderen Kolleginnen 
und Kollegen schlicht nicht möglich, da es 
nie zu einem Kontakt gekommen wäre.“
Michael Gros, Lehrer an der Grundschule GSGTGS, 
Saarlouis

Setzen Sie Ihr Projekt nach Abschluss auf Projekt beenden (3c) (es kann bei Bedarf jederzeit 
wieder eröffnet werden). 

Solange Sie in Ihrem Quick Profil unter Mein Profil angeben, dass Sie für ein eTwinning-Projekt 
bereit sind (Kapitel 3.1 „Partner finden“), werden Sie weiterhin Anfragen von anderen Schulen 
bekommen. Diese Schulen können Sie auf die gerade beschriebene Weise in ein bestehendes 
Projekt einbinden oder eine neue Partnerschaft mit ihnen gründen. Ändern Sie andernfalls die 
Einstellung in Ihrem Profil.
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